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PRO ZAPUJCOVANI SBIRKOVYCH PREDMETU

KE SMERNICI PRO SPRAVU, EVIDENCI A OCHRANU SBIRKOVEHO FONDU ¢&. 6/2011

1. Sbirkove pfedméty muzea Ize do¢asné prenechat (zapujéit) jiné fyzické nebo pravnické osobé
pouze na zakladé uzavienych platnych smluv a to k pfedem stanovenym uéeliim:

studijnim nebo vystavnim (smlouva o vypujéce)

propagacnim (najemni smlouva)

konzervatorskych a restauratorskych praci nebo vyrobé kopii, replik a modell &i k zhotoveni
obrazové dokumentace (smlouva o fyzickém predani véci véetné kopie dohody o provedeni
prace)

2. Postup pfi zapljéovani sbirkovych predmét:

Zadatel musi predlozit pfed zapodetim pozadované doby zap(j¢ky pisemnou Zzadost
obsahujici: ndzev a adresu Zadatele, ICO, DIC, popf. opravnéni k podnikéni, jméno
odpovédné osoby , Uicel zapujcky, dobu zapdjcky, charakteristiku poZadovanych sbirkovych
predmétu, specifikaci jejich transportu a podminek umisténi.

Zadost je predkladana na usek centraini evidence sbirek (CES TMB). Povéfeny pracovnik
CES TMB na zakladé vyjadreni pfislusného odborného pracovnika, spravce depozitare,
konzervatora, popf. jiné odpovédné osoby zpracuje znéni dané smlouvy a zasle ji do 14-ti
dnll od podani Zadosti Zadateli k podpisu ve trojim vyhotovenim, popf. mu oznami zamitnuti
Z&dosti. Soucasti kazdé smlouvy je seznam MSP, kterych se smlouva tyka, opatfeny
fotografiemi téchto sbirkovych pfedmétd.

Po podpisu smlouvy ob&ma stranami je jedno jeji vyhotoveni pfedano zadateli. Dvé
vyhotoveni zlistavaji v evidenci CES TMB, pfitemz jedno z nich je pfedano spravci
depozitare, ¢i jiné osobé povérené k fyzickému predani danych sbirkovych predmétl
Zadateli. Pfedani sbirkovych pfedmétli musi byt stvrzeno podpisem piejimajici a pfedavaijici
osoby v tomto vyhotoveni smlouvy, stejné tak jejich nasledné vraceni zpét do muzea. P¥i
vraceni sbirkovych pifedmétl je nutné zkontrolovat a do smlouvy poznadit jejich aktualni
fyzicky stav. O pfipadnych zménach a poskozeni zapljéenych pifedmétl je nutné sepsat pfi
vraceni protokol o $kodé. Tato smlouva s dpinymi informacemi o predani a navraceni
shirkovych pfedmétil je ur¢ena do evidence CES TMB.

Jednotlive druhy smiuv (tj. vypljcka, najem, fyzické prfedani véci) jsou vedeny v evidenci
CES TMB samostatné, k tomuto Géelu uréenych knihach.



3. Podminky pro zapUj¢ovani sbirkovych pfedmétl do zahraniéi:

- Sbirkove predméty Ize vyvazet z Gzemi Ceské republiky pouze z diivodu vystavovani,
konzervovani — restaurovani nebo védeckého zkoumani a to na zakladé povoleni ministerstva
tj. MK CR.

— Zadatel musi predlozit pfed zapo&etim pozadované doby zaptijtky pisemnou zadost
obsahujici: nazev a adresu Zadatele, jméno odpovédné osoby , téel zaptijéky, dobu
zapujcky, charakteristiku pozadovanych sbirkovych pfedmétd, specifikaci jejich transportu a
podminek umisténi. Zadost je vyfizovana do 3 mésicl od jejiho zaslani.

— Vedeni TMB urci garanta odpovédného pro realizaci zapUjéky do zahrani¢i. Garant je uréeny
pro komunikaci se zahrani¢nim Zadatelem, sjednavéa odpovidajici podminky spoluprace a
vyfizuje potfebné nalezitosti k vyvozu do zahranié¢i dle nize uvedeného postupu:

. Garant na zakladé vyjadfeni prislusného odborného pracovnika, spravce depozitare,
konzervatora, popf. jiné odpovédné osoby vyplni ve spolupraci s povéfenym
pracovnikem CES TMB zadost o vydani povoleni k vyvozu a za$le ji na ministerstvo.

. Po obdrZeni souhlasu ministerstva k zaplj¢ce do zahrani¢i zpracuje garant na zakladé
vyjadfeni pfislusného odborného pracovnika, spravce depozitare, konzervatora, popf.
jiné odpovédné osoby smlouvu o vypujéce do zahraniéi, v pfipadé zamitnuti oznami
tuto skute¢nost véas Zadateli do zahraniéi. Platné jsou pouze muzeem pfedepsané a
schvalené formulare dvojjazycnych smiuv o vypljéce do zahranici, které jsou vydavany
na Useku CES TMB.

«  Sjednana doba zaplj¢ky musi byt vzdy na dobu uréitou, v maximalni lhité 1 roku ode
dne vydani rozhodnuti ministerstva, kterym byl vyvoz povolen, a to pouze na dobu
stanovenou v tomto rozhodnuti.

+  Celni formality vyfizuje povéfena osoba prezentacniho oddéleni TMB (tj. ATA carnet,
poplatky celnimu deklarantovi, obchodni komofe, pojisténi, event. dopravu s opravnénim
k vyjezdu za hranice). K tomuto Géelu zajisti garant potvrzenou &ast tiskopisu a seznam
sbhirkovych predmétll s ocenénim, pfip. seznam doplfikového materialu.

. ZapujCovane pfedmety jsou doprovazeny pfi transportu tam i zpét kuryrem — povéreny
pracovnik TMB, ktery je pfitomen vybalovani, kontrole stavu pfedmétl a jejich instalaci a
pfed zp&tnym transportem jejich desinstalaci, kontrole jejich stavu a baleni. Pfedani
sbirkovych pfedmétd vypujciteli je stvrzeno v pfedavacim protokolu, ktery je pfilohou
k dané smlouvé o zapljéce do zahrani¢i. Od kuryrni sluzby |ze upustit, pokud jsou
zapujéovany jednotlivosti bez vysoké pojistné hodnoty nebo v pfipadé, kdy vypuijitel
Zada o zapljeky vice ¢eskych subjektl, ktefi se dohodly o sdruzeni kuryrni sluzby.

«  Garant je povinen ve spolupraci s povéfenym pracovnikem CES TMB nejpozdéji do 15
dni ode dne ukon&eni povoleni ministerstva k vyvozu zaslat ¢ast C tiskopisu,
potvrzenou v ramci celniho odbavenl pfi vyvozu i dovozu, na ministerstvo.

— Veskeré dokumenty spojené s vyvozem do zahranici tj. ¢ast tiskopisu B a jedno vyhotoveni
smlouvy o vyplj¢ce do zahrani¢i s veskerymi vyplinénymi pfilohami jsou pfedany k evidenci
do CES TMB. Tyto se eviduji samostatné, k tomuto uéelu uréenych knihach.
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